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Reglamento para el Pago de Gastos de Representación

 Artículo 1°-Definición: Se entiende por gastos de representación aquellas erogaciones que se giran a ciertos funcionarios para sufragar gastos en que incurren con motivo de la atención a personas o representantes de entidades ajenas a la Autoridad Reguladora.

 Artículo 2°-Carácter oficial de la atención: La atención que se cubra mediante gastos de representación debe revestir carácter oficial, es decir, efectuarse dentro de un evento o actividad en la que el funcionario autorizado a incurrir en este tipo de gastos, participe en nombre o en representación de la Autoridad Reguladora.

 Artículo 3°—Funcionarios autorizados: Están autorizados para incurrir en gastos de representación únicamente el Regulador General o a quien autorice la Junta Directiva. También en casos especiales lo estarán los Directores de la Institución a quienes expresamente designe el Regulador General.
 (Así reformado mediante sesión N° 272 del 31 de octubre del 2001).
 Artículo 4°-Disponibilidad presupuestaria: El ejecutante del gasto estará obligado a verificar la existencia y disponibilidad de recursos presupuestarios suficientes para tal fin antes de efectuar el gasto. Si en el momento del acto no hay contenido presupuestario, deberá asumir su costo.

La Dirección Administrativa Financiera rechazará el pago de aquellas facturas para las cuales no exista contenido presupuestario o que no reúnan los requisitos establecidos en los puntos 2 y 3 de este Reglamento.

 Artículo 5°-Procedimiento de liquidación y reconocimiento del gasto:

 a) La liquidación de gastos de representación estará sujeta en cada caso a la presentación de las facturas originales, timbradas o autorizadas mediante oficio de la Dirección General de la Tributación Directa y formalmente emitidas por la casa comercial, sin borrones ni tachaduras. Al emitirse la factura, el ejecutante del gasto deberá verificar que se indique:

-Fecha

-Nombre de la Casa Comercial que la emite

-Estar emitida a nombre de la Autoridad Reguladora

-Concepto

-Monto total

 

b) Para la liquidación del gasto las facturas deberán ser acompañadas de una nota de solicitud de pago e indicar los siguientes aspectos: 

 

1. Nombre de la persona o personas atendidas, cargo que ostenta y entidad a la que pertenece.

2. Motivo de la atención brindada.

3. Nombre y firma del ejecutante del gasto (Regulador General u otro funcionario autorizado por la Junta Directiva).

 c) La liquidación del gasto de representación debe presentarse al cobro a más tardar dentro del mes siguiente, contado a partir de la ejecución del gasto o del tiempo de la gira. No se procederá al pago de las sumas que no se liquiden dentro de ese período.

d) Las facturas junto con la nota de solicitud de pago serán presentadas a los encargados del proceso financiero-presupuestario, quienes tendrán la responsabilidad de verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos. De encontrarse el cobro ajustado a derecho, procederán conforme.

 Artículo 6°-Facultades de verificación: La Dirección Administrativa Financiera de la Autoridad Reguladora, queda facultada para verificar cualquier dato relacionado con el gasto de representación que esté en trámite de pago.

Será rechazada toda gestión de cobro de gastos de representación que no se ajuste a lo establecido en este Reglamento o que la naturaleza del gasto no corresponda a gastos de representación.

Artículo 7°-Gastos de representación en el exterior: Los gastos de representación que se realicen en viajes al exterior, se regirán por lo dispuesto en el capítulo V del Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte, aprobado por la Contraloría General de la República, para los funcionarios públicos, en lo que resulte aplicable.

 Artículo 8°-Sanciones:

 
a) El ejecutante del gasto que por negligencia o dolo incumpla las disposiciones de este reglamento, no podrá reclamar el reembolso del mismo, debiendo en este caso correr el gasto por su cuenta.

b) Si por dolo o culpa grave el ejecutante del gasto consignare datos falsos en la documentación relacionada con el cobro de este tipo de gastos, se aplicará lo dispuesto en los regímenes de responsabilidad civil, penal y disciplinaria del servidor, en cuanto resulten aplicables.

c) El funcionario que apruebe el pago de gastos de representación contraviniendo las disposiciones establecidas en este reglamento, estará sujeto a la responsabilidad civil, penal y disciplinaria que corresponda de acuerdo con la naturaleza de la falla.

Artículo 9°-Aquellos casos que se presenten y que no están regulados por este Reglamento, se regirán por la normativa que al respecto tenga o indique la Contraloría General de la República.

Artículo 10.-El presente Reglamento deroga el Reglamento anterior publicado en "La Gaceta" N° 200 del 17 de octubre de 1997.

Aprobado por la Junta Directiva en Sesión número 121-99 del 10 de marzo de 1999.

 Rige a partir de su publicación en "La Gaceta". Acuerdo firme.

 San José, 14 de abril de 1999.-

