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[bookmark: _Hlk519057894] “Reglamento para el pago de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios de la Autoridad Reguladora de los Servicios Públicos y su Órgano Desconcentrado” 

CONSIDERANDO:

1. Que la Autoridad Reguladora de los Servicios Públicos (ARESEP), es una institución autónoma con personalidad jurídica, patrimonio propio y presupuesto independiente, que goza de autonomía técnica y administrativa y se rige por la Ley de la Autoridad Reguladora de los Servicios Públicos, Ley Nº 7593, sus reglamentos, así como por las demás normas jurídicas complementarias.

1. Que de conformidad con lo establecido en los artículos 1, 7, 45 y 53 incisos e) y ñ) de la Ley de la Autoridad Reguladora de los Servicios Públicos y sus reformas, Ley Nº 7593, y en razón de lo dispuesto en el artículo 6 incisos 5), 15) y 28) del Reglamento Interno de Organización y Funciones de la Autoridad Reguladora de los Servicios Públicos y su órgano desconcentrado (RIOF), le corresponde a éste órgano colegiado establecer su organización interna, dictar las normas y políticas que regulan las condiciones laborales, las obligaciones y los derechos de los funcionarios y trabajadores de la Autoridad Reguladora de los Servicios Públicos y de la Sutel. 

1. Que el Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios Públicos de la Contraloría General de la República, “establece las disposiciones generales a que deberán someterse las erogaciones que, por concepto de gastos de viaje y de transporte, deban realizar los funcionarios o empleados del Estado y de las instituciones y empresas públicas o estatales, en adelante entes públicos, cualquiera que sea la naturaleza jurídica de éstas, según lo disponen la Ley No. 3462 del 26 de noviembre de 1964 y el artículo 7 del Decreto Ejecutivo No. 7927-H del 12 de enero de 1978, cuando, en cumplimiento de sus funciones, deban desplazarse dentro o fuera del territorio nacional”.

1. Que el 18 de mayo de 2011, la Junta Directiva de la Aresep, aprobó en el acta de la sesión ordinaria Nº 33-2011, el “Procedimiento para el reconocimiento de viáticos por excepción para la atención de asuntos judiciales”. Modificado mediante el acuerdo 09-96-2012 de la sesión ordinaria 96-2012 del 29 de noviembre de 2012, ratificado el 6 de diciembre de 2012.

1. Que el 1° de agosto de 2014, el entonces Regulador General, mediante el oficio Nº 555-RG-2014, emitió “Nueva instrucción sobre propuestas de normativa administrativa”, con el “fin de fortalecer y mejorar el procedimiento de iniciativa, discusión y aprobación de la normativa interna. Con dichos cambios se procura agilizar la labor, evitando reprocesos”.

1. Que el 19 de febrero de 2017, la Dirección General de Operaciones (DGO), mediante el oficio 378-DGO-2017, remitió a la Secretaria de Junta Directiva (SJD), la propuesta de nuevo “Reglamento Interno de gastos de viaje y de transporte para funcionarios de la Autoridad Reguladora de los servicios públicos y su órgano desconcentrado”, en la cual, se dispuso entre otras cosas, lo siguiente:

“(…) 

[bookmark: _Hlk1480463]II. Exposición de Motivos. 

El artículo 1° del Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios Públicos de la Contraloría General de la República -en adelante Reglamento de la Contraloría-, establece que:

“Artículo 1°.- Ámbito de aplicación. El presente Reglamento establece las disposiciones generales a que deberán someterse las erogaciones que, por concepto de gastos de viaje y de transporte, deban realizar los funcionarios o empleados del Estado y de las instituciones y empresas públicas o estatales, en adelante entes públicos, cualquiera que sea la naturaleza jurídica de éstas, según lo disponen la Ley No. 3462 del 26 de noviembre de 1964 y el artículo 7 del Decreto Ejecutivo No. 7927-H del 12 de enero de 1978, cuando, en cumplimiento de sus funciones, deban desplazarse dentro o fuera del territorio nacional.”

En igual sentido, dicho reglamento establece en varios artículos, la potestad que tiene la Administración de establecer y aplicar las excepciones que considere pertinentes en esta materia.

Dada la naturaleza y la particularidad de las funciones que la Ley 7593 le confiere a la Autoridad Reguladora, se hace necesario regular aquellos casos en los que vía excepción pueda la Administración reconocer el pago de gastos de viáticos y transporte a sus funcionarios, como complemento al Reglamento de la Contraloría.

A raíz de la consulta que la DGO le realizó a la DGAJR sobre los gastos de transporte durante giras, dicha Dirección a través los oficios 875-DGAJR-2016 y 1008-DGAJR-2016, indicó que es necesario que la Administración emita una regulación en forma previa, formal y general, para el reconocimiento del gasto que dispone el artículo 22 del Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios Púbicos, de conformidad con los artículos 53 inciso ñ) de la Ley 7593 y el artículo 6 inciso 15) del Reglamento interno de organización y funciones de la Autoridad Reguladora de los Servicios Públicos y su órgano desconcentrado (RIOF).

En razón de lo anterior y con el propósito de tener una norma específica que brinde seguridad jurídica a los funcionarios de la Autoridad Reguladora, esta Dirección General utilizando un criterio razonado en el cual se justifica el reconocimiento y pago de viáticos, elaboró una propuesta de reglamento interno de gastos de viaje y de transporte para funcionarios de la Autoridad Reguladora de los Servicios Públicos.

Por otro lado, la Junta Directiva en las sesiones ordinarias N° 33-2011 del 18 de mayo de 2011 y N° 96-2012 del 29 de noviembre aprobó -respectivamente- el procedimiento para el reconocimiento de viáticos por excepción para la atención de asuntos judiciales y posteriormente dispuso modificar el artículo 1° de dicho procedimiento. 

En el citado procedimiento, se incluyó la posibilidad que la Administración cancele el monto de viáticos para cubrir el costo de transporte y alimentación, así como parqueos y peaje (sea en vehículo institucional o particular) a aquellos funcionarios que participen en procesos judiciales en representación de la Autoridad Reguladora de los Servicios Públicos, y siempre que por la naturaleza de las audiencias, trámites o comparecencias propias de cada juicio, la hora de realización de las mismas, su duración y las condiciones para desplazarse al centro de trabajo, ameriten el reconocimiento. 

No obstante, con ocasión de elaborar la presente propuesta, ésta Dirección General ahondó -entre otros asuntos-, en el tema del pago de parqueos y peaje sea en vehículo institucional o particular, y al respecto la Contraloría General de la República mediante el criterio DFOE-SAF-0165 del 8 de marzo de 2011 expuso lo siguiente:

“De los argumentos expuestos por el ente consultante se extrae que existe una práctica administrativa de permitir a los funcionarios de esa entidad, trasladarse a las reuniones con sus propios vehículos; sin embargo, aunque se haga de manera voluntaria y con el afán de colaboración, no es posible el reconocimiento de gastos de parqueo de los vehículos que no son propiedad de la administración pública, pues el principio de legalidad que rige a la Administración Pública obliga a actuar bajo el sometimiento del ordenamiento jurídico.

Observe la consultante que la forma en que la administración pueda verse comprometida a reconocer alguna suma de dinero por el uso de vehículos propiedad de los funcionarios, sería a través de la figura del arrendamiento de vehículos contemplada en el artículo 131 inciso l) del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa, en cuyo caso se reconocería la tarifa de kilometraje que para tales efectos haya fijado este órgano contralor. Conviene aclarar que aunque existiera un contrato de arrendamiento del vehículo propiedad del funcionario, no procedería el pago del parqueo de esos vehículos.” (El resaltado no es del original).

Deviene de lo anterior, que lo que dispuso en su momento la Junta Directiva en las sesiones ordinarias N° 33-2011 del 18 de mayo de 2011 y N° 96-2012 del 29 de noviembre sobre el reconocimiento de viáticos por excepción para la atención de asuntos judiciales, debe ser dejado sin efecto y aprovechar la oportunidad de regular a través de la presente propuesta de reglamento de forma previa, formal y general aquellos supuestos en los cuales, la Administración está facultada a reconocer viáticos por excepción. (…)”. (consta en los archivos de la DGO)

1. Que el 13 de octubre de 2017, la Junta Directiva de la Aresep, mediante el acuerdo 18-55-2017, del acta de la sesión extraordinaria 28-2017, resolvió con carácter de firme, lo siguiente: 

“(…) Ordenar a la Secretaría de Junta Directiva, a la Dirección General de Asesoría Jurídica y Regulatoria y a la Dirección General de Operaciones, proceder de conformidad con el procedimiento denominado “JR-PO-01: Procedimiento para la Creación y Modificación de Normativa administrativa interna” en torno a la propuesta de “Reglamento Interno de gastos de viaje y de transporte para funcionarios de la Autoridad Reguladora de los servicios públicos y su órgano desconcentrado”, en el entendido de que la Dirección General de Operaciones incorpore en la propuesta las observaciones planteadas en esta oportunidad. (…)” (folio 10).

1. Que el 25 de octubre de 2017, la SJD, mediante el oficio 772-SJD-2017, comunicó a la Dirección General de Asesoría Jurídica y Regulatoria (DGAJR) y a la DGO, el acuerdo 18-55-2017, del acta de la sesión extraordinaria 55-2017, del 13 de octubre de 2017. (folios 2 al 10)

1. Que el 15 de noviembre de 2017, la DGAJR, mediante el oficio 980-DGAJR-2017, remitió a la SJD, la propuesta de nuevo “Reglamento Interno de gastos de viaje y de transporte para funcionarios de la Autoridad Reguladora de los servicios públicos y su órgano desconcentrado”, con la recomendación de que la SJD, sometiera a consulta interna de los funcionarios de Aresep, incluida la Sutel, la propuesta normativa mencionada. (folios 11 al 19)

1. Que el 24 de noviembre de 2017, la SJD, sometió a consulta interna de los funcionarios de la Aresep y de la Sutel, la propuesta de nuevo “Reglamento Interno de gastos de viaje y de transporte para funcionarios de la Autoridad Reguladora de los servicios públicos y su órgano desconcentrado” por el plazo de diez días hábiles, período que transcurrió entre el 27 de noviembre y el 8 de diciembre, ambas fechas de 2017. (folios 21 al 33)

1. Que el 12 de diciembre de 2017, la SJD, mediante el oficio 881-SJD-2017, remitió a la DGAJR, las observaciones realizadas por los funcionarios de la Aresep y de la Sutel, respecto de la propuesta del reglamento aquí citado. (folios 20 al 96, 127 a 162 y 153 a 253)

1. Que el 22 de diciembre de 2017, la DGAJR, mediante el oficio 1085-DGAJR-2017, le solicitó a la DGO, criterio técnico, con respecto a las observaciones realizadas a la propuesta de nuevo “Reglamento Interno de gastos de viaje y de transporte para funcionarios de la Autoridad Reguladora de los servicios públicos y su órgano desconcentrado”, como Dirección promovente de la propuesta normativa. (folios 163 al 164)

1. Que el 13 de marzo de 2018, la DGO, mediante el oficio 143-DGO-2018, recomendó someter nuevamente a consulta de los funcionarios tanto de la Aresep, como de la Sutel, la propuesta de reglamento citada, en los siguientes términos: 

“En la matriz que se adjunta al presente oficio consta el criterio técnico para cada una de las observaciones realizadas, así como la indicación de si la misma se acoge o no, o de si se remite a alguna de las observaciones ya analizadas.

Muchas de las observaciones realizadas a la propuesta fueron de fondo, las cuales en su mayoría fueron acogidas. Por lo que, salvo mejor criterio de su Dirección Jurídica y de la Junta Directiva, se recomienda someter nuevamente a consulta de los funcionarios tanto de Aresep como de Sutel, una nueva versión de reglamento, la cual adjuntamos al presente oficio.” (folios 165 al 192)

1. Que el 19 de abril de 2018, la DGAJR, mediante el oficio 422-DGAJR-2018, remitió a la SJD, el análisis de la propuesta de nuevo “Reglamento Interno de gastos de viaje y de transporte para funcionarios de la Autoridad Reguladora de los servicios públicos y su órgano desconcentrado”, con la recomendación de que la SJD, sometiera a consulta interna de los funcionarios de Aresep, incluida la Sutel, la propuesta normativa mencionada. 

1. [bookmark: _Hlk1467614]Que el 9 de mayo de 2018, la Junta Directiva, mediante el acuerdo 07-31-2018, de  la sesión ordinaria N° 31-2018, dispuso de forma expresa: “Ordenar a la Secretaría de Junta Directiva, a la Dirección General de Asesoría Jurídica y Regulatoria y a la Dirección General de Operaciones, conforme al procedimiento denominado “JR-PO-01: Procedimiento para la creación y modificación de normativa administrativa interna”, someter nuevamente al procedimiento de consulta a los funcionarios de la Aresep y de la Sutel, la propuesta de nuevo “Reglamento Interno de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios de la Autoridad Reguladora de los Servicios Públicos y su Órgano Desconcentrado”, conforme al oficio 143-DGO-2018 del 13 de marzo de 2018”.

1. Que el 28 de mayo de 2018, la SJD, sometió a consulta interna de los funcionarios de la Aresep y de la Sutel, la propuesta de nuevo “Reglamento Interno de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios de la Autoridad Reguladora de los Servicios Públicos y su Órgano Desconcentrado”, por el plazo de diez días hábiles, período que transcurrió entre el 29 de mayo y el 11 de junio, ambas fechas de 2018.

1. Que el 12 de junio de 2018, la SJD, mediante el oficio 420-SJD-2018, remitió a la DGAJR, las observaciones realizadas por los funcionarios de la Aresep y de la Sutel, respecto de la propuesta del reglamento aquí citado. 

1. Que el 29 de junio de 2018, la DGAJR, mediante el oficio 758-DGAJR-2018, le solicitó a la DGO, el informe técnico respectivo. (folios 254 a 317)

1. Que el 10 de agosto de 2018, la DGO, mediante el oficio OF-0403-DGO-2018, le remitió a la DGAJR, el criterio técnico solicitado mediante el oficio 758-DGAJR-2018. (Folio 318)
1. Que el 20 de febrero de 2019, la DGAJR, mediante el oficio OF-240-DGAJR-2019, le remitió a la SJD, el análisis de la competencia de Junta Directiva, para conocer la propuesta de nuevo “Reglamento para el pago de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios de la Autoridad Reguladora de los Servicios Públicos y su Órgano Desconcentrado”.

1. Que en atención a los considerandos anteriores, lo procedente es dictar el: “Reglamento para el pago de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios de la Autoridad Reguladora de los Servicios Públicos y su Órgano Desconcentrado”, tal y como se dispone.


POR TANTO

Con fundamento en la Ley de la Autoridad Reguladora de los Servicios Públicos, Ley Nº 7593 y sus reformas, la Junta Directiva de la Autoridad Reguladora de los Servicios Públicos dispone:


1. Dictar el “Reglamento para el pago de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios de la Autoridad Reguladora de los Servicios Públicos y su Órgano Desconcentrado”, cuyo texto se copia a continuación:


REGLAMENTO PARA EL PAGO DE GASTOS DE VIAJE Y DE TRANSPORTE PARA FUNCIONARIOS DE LA AUTORIDAD REGULADORA DE LOS SERVICIOS PÚBLICOS Y SU ÓRGANO DESCONCENTRADO

Capítulo I
Disposiciones Generales

Artículo 1. - Objeto. El presente Reglamento establece las disposiciones generales a que deberán someterse las erogaciones que, por concepto de gastos de viaje y de transporte (viáticos), deban realizar los funcionarios de la Autoridad Reguladora de los Servicios Públicos y su órgano desconcentrado, cuando en cumplimiento de sus labores deban desplazarse dentro del territorio nacional.

El presente reglamento es complementario al Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios Públicos de la Contraloría General de la República, por lo que, en lo no dispuesto aquí expresamente, se debe aplicar lo estipulado en el Reglamento de la Contraloría.

Artículo 2. – Definiciones y Abreviaturas. Para los efectos del presente reglamento, los términos y abreviaturas que a continuación se consignan, tienen el siguiente significado:

1. Aresep: Autoridad Reguladora de los Servicios Públicos.
1. Centro de trabajo: Instalaciones físicas donde se ubique la Institución.
1. CGR: Contraloría General de la República.
1. Dirección de Finanzas: Dirección de Finanzas de la Aresep o al área encargada en la Sutel.
1. Gira: Desplazamiento del funcionario de forma transitoria de su centro de trabajo a uno o varios lugares específicos dentro del territorio nacional, con el fin de cumplir con las obligaciones propias de su cargo, con una duración de horas o de uno o más días. 
1. Giras continuas: Aquella que inicia al día hábil siguiente después de finalizada la anterior, y que, por razones de itinerario de la segunda, no se puede realizar previo a su inicio, la liquidación correspondiente de la primera gira.
1. Institución: La Aresep y su órgano desconcentrado Sutel.
1. Jefe inmediato o jefatura inmediata: Jefe directo del funcionario.
1. Jefe superior o jefatura superior: El Regulador General, el Regulador General Adjunto, los miembros del Consejo de la Sutel, los Intendentes, el Auditor Interno, los Directores Generales, los Directores y los Jefes de Departamento.
1. Reglamento de la Contraloría: Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para funcionarios públicos de la Contraloría General de la República.
1. Sutel: Superintendencia de Telecomunicaciones.
1. Viáticos: Suma destinada a la atención de gastos concretos de hospedaje, alimentación y otros gastos menores, reconocidos a los funcionarios cuando éstos deban desplazarse en forma transitoria de su centro de trabajo con el fin de cumplir con las obligaciones de su cargo.

Para efectos de este reglamento cuando se refiere al cargo, puesto o condición de una persona, se entenderá sin distinción o discriminación de género.

Artículo 3. – Ámbito de aplicación. Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son aplicables a todos aquellos funcionarios de la Institución, independientemente del código de puesto o nomenclatura de la plaza, ya sea que ostenten un nombramiento interino, en propiedad o por servicios especiales y que por la naturaleza de sus funciones requieran desplazarse dentro del territorio nacional y consecuentemente, reciban el pago por concepto de viáticos.


Capítulo II

De los viajes dentro del territorio nacional

Artículo 4. – Competencia para extender autorizaciones. Corresponderá al jefe inmediato o a la jefatura superior respectiva, dar las autorizaciones a los funcionarios que deban realizar giras dentro del territorio nacional.

Artículo 5. – De las tarifas. El pago de viáticos se hará según las tarifas establecidas en el Reglamento de la Contraloría.

Artículo 6. – Naturaleza del viático. Todas las sumas que se paguen por concepto de viáticos, no constituyen salario, por lo que no se tomarán en cuenta para efectos de pago de prestaciones, vacaciones o aguinaldo.

Artículo 7. – Excepción a la limitación territorial. Como excepción a la limitación territorial establecida en el artículo 16 del Reglamento de la Contraloría, la Institución podrá reconocer a sus funcionarios el pago de viáticos por concepto de alimentación, dependiendo de la disponibilidad presupuestaria, cuando deban desplazarse para el cumplimiento de sus funciones de manera transitoria dentro del área metropolitana de San José y permanezcan fuera de la Institución por más de cinco horas hábiles. Para que proceda dicho reconocimiento necesariamente debe existir una autorización previa por parte de la jefatura correspondiente del funcionario en la cual se justifique entre otros aspectos la distancia entre la sede del evento y la Institución, las facilidades de traslado, el tiempo disponible para almorzar y la existencia de contenido presupuestario y sin excepciones, se deberán presentar las facturas correspondientes, las cuales podrán ser emitidas a nombre del funcionario o de la Institución y solo se reconocerá el monto establecido en dicho comprobante hasta el límite establecido en el Reglamento de la Contraloría. 

[bookmark: _Hlk521328282]Artículo 8. – Gastos de transporte. Cuando un funcionario necesite utilizar los servicios de transporte público colectivo modalidad autobús, ferrocarril o cabotaje, para el cumplimiento de sus funciones de manera transitoria, el pago se hará de acuerdo con la tarifa autorizada por la Aresep. 

El funcionario tendrá derecho a que se le reconozca el gasto por la utilización de los servicios de transporte fluvial, marítimo y terrestre, por medio de semovientes o cualquier otro medio similar, cuando no exista servicio de transporte público remunerado. 

El funcionario que producto del desempeño de sus funciones, incurra en el pago de alguna tarifa superior a la autorizada por la Autoridad Reguladora, tendrá derecho al reconocimiento del monto pagado de más, siempre y cuando se justifique de ese modo en la respectiva boleta de liquidación y cuente con el visto bueno de la jefatura inmediata o jefatura superior según corresponda. 

La utilización de los servicios de taxi se podrá hacer al inicio o a la finalización de la gira, sólo en el caso de que las giras inicien antes de las 6:00 a.m. o finalicen con posterioridad a las 7:00 p.m. El gasto será reconocido siempre y cuando se presente documento o comprobante de pago (voucher), con indicación de la fecha y hora en que se prestó el servicio y, en caso de ser posible, debe venir a nombre del funcionario que requirió el uso del servicio de taxi. 

Se podrán utilizar los servicios de taxi podrán utilizarse entre las 6:00 a.m. y las 7:00 p.m., siempre y cuando las giras tengan una duración mayor a un día y pueda demostrarse que, en el momento en que se requirió el servicio, había cesado la operación del servicio de autobús en la dirección en la cual el funcionario requiere trasladarse.

Para obtener el reconocimiento de los servicios de transporte anteriormente indicados, se deberá presentar adjunto al formulario de liquidación una boleta en la que se consignen como mínimo los siguientes datos:

1. Nombre completo, cédula y firma de la persona que prestó el servicio.
2. Medio de transporte utilizado.
3. Fecha y hora del servicio.
4. Número de placa o registro en caso de que lo tuviere.
5. Lugar de inicio y finalización del recorrido.
6. Duración del servicio.
7. Valor expresado en letras y números de la suma gastada por concepto de la utilización del servicio de transporte.
8. Nombre completo, cédula y firma del servidor que realizó el gasto.
9. Aprobación de la jefatura inmediata o superior según corresponda.

Artículo 9. – Del adelanto de viáticos. El funcionario podrá solicitar a la Dirección de Finanzas el adelanto de viáticos; para tal efecto utilizará el formulario correspondiente. 

En ningún caso se hará un adelanto de viáticos al mismo funcionario que injustificadamente tuviere pendiente la presentación de la liquidación de la gira anterior, aunque fuere absolutamente necesario realizar una nueva gira. 

De manera excepcional y en casos debidamente justificados por las respectivas jefaturas, se podrá hacer adelanto de viáticos cuando se trate de giras continuas cuya duración máxima sea de dos semanas.
La solicitud de adelanto de viático deberá contener como mínimo, la información del funcionario que realizará el viaje, el motivo o fin, los lugares a visitar, el período estimado de viaje, el gasto estimado y las firmas del jefe inmediato y el jefe superior, según corresponda. 

Artículo 10. - Del pago por desayuno, almuerzo, cena y hospedaje. El pago del viático por concepto de desayuno, almuerzo, cena y hospedaje se hará de conformidad a las tarifas establecidas en el Reglamento de la Contraloría y procederá de acuerdo con las reglas ahí dispuestas.

Artículo 11.- Plazo para solicitar el adelanto de viáticos. Las peticiones de anticipos o adelantos para gastos de viaje deben ser presentadas en la Dirección de Finanzas al menos cuatro días hábiles previos al inicio de la gira. Sólo en casos excepcionales debidamente justificados mediante oficio o correo electrónico por parte de la jefatura inmediata o superior (según corresponda) del funcionario, se podrá solicitar el adelanto de viáticos con al menos un día hábil previo al inicio de la gira.

Artículo 12. - De la liquidación de viáticos. La liquidación de los viáticos deberá hacerse detalladamente en el formulario correspondiente elaborado por la Dirección de Finanzas, el cual debe cumplir con los lineamientos establecidos por la CGR. En cuanto al hospedaje será necesaria la presentación de la factura para la justificación de dicho gasto, según lo establecido en el Reglamento de la Contraloría.

Artículo 13. – Plazo para la presentación de la liquidación de viáticos. Una vez concluida la gira de que se trate, dentro de los siete días hábiles posteriores al regreso al centro de trabajo o a su incorporación a éste, el funcionario deberá presentar la liquidación de viáticos en el formulario correspondiente, debiendo hacer el reintegro de las sumas de dinero en caso de que las haya. 

La Autoridad Reguladora deberá recibir la liquidación y el eventual reintegro de dinero que presente el funcionario, cuando lo hubiere, aun cuando haya transcurrido el plazo antes indicado, ello sin perjuicio de la eventual responsabilidad administrativa que pueda derivarse por el incumplimiento injustificado de la obligación de reintegrar dinero dentro del plazo establecido.

Artículo 14. – Forma de exigir el reintegro de viáticos fuera del plazo establecido. Una vez transcurrido el plazo con que cuenta el funcionario para presentar la liquidación de viáticos, la Dirección de Finanzas requerirá por una única vez al funcionario la presentación de la respectiva liquidación, dentro del plazo improrrogable de tres días hábiles. 

Una vez vencido el plazo indicado previa verificación de que el funcionario no presentó la liquidación de viáticos, la Dirección de Finanzas emitirá una constancia sobre el monto de lo adeudado, que corresponderá a la totalidad de la suma entregada en calidad de adelanto e informará inmediatamente al Jerarca Superior Administrativo, quien deberá ordenar la apertura del procedimiento administrativo ordinario determinado en la Ley General de la Administración Pública. 

Una vez establecido mediante resolución firme el monto de la deuda se procederá por parte del Jerarca Superior Administrativo a expedir una certificación o constancia de adeudo, en la cual se consignará el monto sin saldar. Dicho documento constituirá título ejecutivo, según lo establece el artículo 204 inciso 2) de la Ley General de la Administración Pública.

El pago del monto adeudado por parte del funcionario fuera del plazo establecido no eximirá al funcionario de la eventual responsabilidad administrativa que pueda derivarse por el incumplimiento injustificado de la obligación de reintegrar dinero dentro del plazo establecido.

Artículo 15. - Improcedencia del pago de viáticos. No se reconocerá suma alguna por concepto de viáticos cuando sea la Institución la que proporcione los servicios a los funcionarios, o cuando dichos servicios sean sufragados por un tercero.

Artículo 16. – Derogatorias. Se deroga el procedimiento para el reconocimiento de viáticos por excepción para la atención de asuntos judiciales y su modificación, dispuestas respectivamente por la Junta Directiva en las sesiones ordinarias N° 33-2011 del 18 de mayo de 2011 y N° 96-2012 del 29 de noviembre de 2012, y todo acto administrativo interno que se oponga a lo aquí dispuesto. Se exceptúa lo dispuesto en la norma transitoria de este reglamento. 

Artículo 17. – Vigencia. Rige a partir de su publicación en La Gaceta. 

Transitorio. –  Los gastos de viaje y de transportes, al momento de entrar en vigencia este reglamento, se encuentren pendientes de pago, así como los que se puedan generar a favor de los funcionarios que se encuentren de gira en ese día, se regirán por las disposiciones previas a este reglamento. 





