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El área soliciante presenta, ante el Departamento de Proveeduría, la solicitud de contratación.


El Departamento de Proveeduría elabora el cartel y se aprueba por las partes interesadas.


Sale a concurso por medio de la plataforma de compras Merlink, o en caso de ser proveedor único o ente de derecho púbblico, se hace una invitación directamente.


Llegado el plazo, se hace la apertura de ofertas


Se envian las ofertas a estudio técnico y legal.

El estudio legal se realiza solo si son licitaciones.


En caso de ser necesario, se realizan las subsanaciones que se consideren convenientes.


El área solicitante emite la recomendación de adjudicación.


Una vez recibidas las subsanaciones, el área técnica y legal, emiten el informe sobre la admisibilidad de las ofertas recibidas.


Se adjudica, o se declara desierto o infurctuoso o nulo


Se tramita la orden de compra o contrato si corresponde


Se aprueba internamente si corresponde.


Se notifica


El área solicitante emite la orden de inicio


El contratista inicia con su trabajo


El contratista entrega el bien o servicio pactado


El área solicitante lo acepta, pide ajustes o lo rechaza.


Cuando el bien o servicio es recibido a satisfacción, el área solicitante emite el oficio para enviar a pagar.


El Departamento de Proveeduría gestiona el pago de la factura


La Dirección de Finanzas paga la factura


Se realiza el finiquito de la contratación


Se termina el proceso


La adjudicación queda en firme


Se solicitan los timbres fiscales y la garantía de cumplimiento si corresponde


Duración sin recursos


Contratación de escasa cuantía: 1 mes 


Licitación pública: 6 meses


Licitación abreviada: 4 meses


Puede presentarse recurso de objeción al cartel


Puede presentarse recurso de revocatoria ante la Administración o de apelación ante la Contraloría General

























